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ATIVIDADES TÍPICAS DO ADMINISTRADOR - LEI Nº 4.769/65 - DEC.Nº61.934/67

01.
Conservação e Limpeza;

02.
Segurança e Vigilância Patrimonial;

03.
Treinamento e Aperfeiçoamento de Pessoal;

04.
Administração Mercadológica (Empresas de Publicidade);  Pesquisa de Mercado;

05.
Recrutamento e Seleção de Pessoal (Concurso Público);

06.
Administração, Assessoria e Consultoria Técnica Organizacional;

07.
Consultoria e Assessoria Administrativa;

08.
Assessoria, Consultoria e Auditoria Administrativa;

09.
Organização, Análise, Métodos e Programas de Trabalho;

10.
Locação de Mão de Obra;

11.
Administração Hoteleira e de Turismo;

12.
Administração de Consórcio;

13.
Administração de Condomínio;

14.
Administração de Bens de Terceiros;

15.
Factoring;

16.
Holding  (Participação em Outras Sociedades);

17.Processamento de Dados;

                18.Cooperativas.

ATIVIDADES TÍPICAS DO ADMINISTRADOR - LEI Nº 4.769/65 - DEC.Nº61.934/67
	a)    ADMINISTRAÇÃO  FINANCEIRA                                            


01 - Análise Financeira

02 - Assessoria Financeira


03 - Assistência Técnica Financeira


04 - Consultoria Técnica Financeira


05 - Diagnóstico Financeiro


06 - Orientação Financeira


07 - Pareceres de Viabilidade Financeira


08 - Projeções Financeiras


09 - Projetos Financeiros


10 - Sistemas Financeiros


11 - Administração de Bens e Valores


12 - Administração de Capitais


13 - Controladoria


14 - Controle de Custos


15 - Levantamento de Aplicação de Recursos


16 - Arbitragens


17 - Controle de Bens Patrimoniais


18 - Participação em outras Sociedades

                   (Holdings)


19 - Planejamento de Recursos


20 - Plano de Cobrança


21 - Projetos de Estudo e Preparo para Finan-

                  ciamento

b)  ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL


01 - Administração de Estoque


02 - Assessoria de Compras


03 - Assessoria de Estoques


04 - Assessoria de Materiais


05 - Catalogação de Materiais


06 - Codificação de Materiais


07 - Controle de Materiais


08 - Estudo de Materiais


09 - Logística


10 - Orçamento e Procura de Materiais


11 - Planejamento de Compras


12 - Sistemas de Suprimento
i)       ORÇAMENTO

01 -  Controle de Custos

02 -  Controle e Custo Orçamentário

03 -  Elaboração de Orçamento

04 -  Empresarial

05 -  Implantação de Sistema

06 -  Projeções

07 - Provisões e Previsões

g)       ORGANIZAÇÃO E MÉTODOS   E

PROGRAMAS DE TRABALHO

 01 -  Administração de Empresas

 02 -  Análise de Formulário

 03 -  Análise de Métodos

 04 -  Análise de Processos

 05 -  Análise de Sistemas

 06 -  Assessoria Administrativa

 07 -  Assessoria Empresarial

 08 -  Assistência Administrativa

 09 -  Auditoria Administrativa

 10 -  Consultoria Administrativa

 11 -  Controle Administrativo

 12 -  Gerência Administrativa e de Projetos

 13 -  Implantação de Controle e de Projetos

 14 -  Implantação de Estruturas Empresariais

 15 -  Implantação de Métodos e Processos

 16 -  Implantação de Planos 

 17 -  Implantação de Serviços

 18 -  Implantação de Sistemas

 19 -  Organização de Empresa

 20 -  Organização Administrativa

 21 -  Organização e Implantação de Custos

 22 -  Pareceres Administrativos

 23 -  Perícias Administrativas

 24 -  Planejamento Empresarial

 25 -  Planos de Racionalização e Reorganização        

 26 -  Processamento de Dados

 27 -  Projetos Administrativos

 28 -  Racionalização


	c)   ADMINISTRAÇÃO   MERCADOLÓGICA

                 01 - Administração de Vendas

                02 -  Canais de Distribuição

                03 -  Consultoria Promocional

                04 -  Coordenação de Promoções

                05 -  Estudos de Mercado

                06 -  Informações Comerciais Extra-Contábeis

                07 -  Marketing

                08 -  Pesquisa de Mercado

                09 -  Pesquisa de Desenvolvimento de Produto

                10 -  Planejamento de Vendas

                11 -  Promoções

                12 - Técnica Comercial

                13 - Técnica de Varejo (Grandes Magazines)

 d)  ADMINISTRAÇÃO DA PRODUÇÃO

                01 - Controle de Produção

                02 -  Pesquisa de Produção

                 03 -  Planejamento de Produção

                04 -  Planejamento e Análise de Custo

e)  ADMINISTRAÇÃO E  SELEÇÃO DE PESSOAL
            01 -  Cargos e Salários

               02 -  Controle de Pessoal

               03 -  Coordenação de Pessoal

               04 -  Desenvolvimento de Pessoal

               05 -  Interpretação de Performances

               06 -  Locação de Mão de Obra

               07 -  Pessoal Administrativo

               08 -  Pessoal de Operações

               09 -  Recrutamento  e Seleção

               10 -  Recursos Humanos

               11 -  Treinamento ( Capacitação Profissional )

h)       CAMPOS CONEXOS

     01 -  Administração de Consórcios

     02 -  Administração de Comércio Interior

     03 -  Administração de Cooperativas

     04 -  Administração Hospitalar

     05 -  Administração de Condomínios

     06 -  Administração de Imóveis                     

     07 -  Administração Rural

     08 -  Administração Hoteleira

     09 -  Factoring
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